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Configuracién de Cuentas POP en Outlook

Este manual le explicara el procedimiento para configurar una cuenta POP en el programa de correos
Outlook.

1. En su equipo dentro de Windows acceda al Panel de control desde la barra de Iniciar.

Calculadora

Juegos
Notas rapidas
Equipo

:5# Administracién»

Panel de control

Dispositivos e impresoras

Programas predeterminados

»  Todos los programas Ayuda y soporte técnico
! Buscar programas y archivos pel ’ "'
G .Tolelolalalal

2. Dentro del panel de control ingrese a la opcién de Correo.

@(T)v’@ » Panel de control »

(@' Programas predeterminados

Programas y caracteristicas
Desinstalar un pregrama

=
kg

Cémo instalar un programa

3. En la siguiente pagina llamada Correo en la pestafia General de click en el botén Agregar.

# Correo

General |

@ En este equipo se han configurado los siguientes perfiles:

-

Agregar... I Quitar Propiedades Copiar...

Al niciar Microso! Outlook, use el siguiente perfil:
" Solicitar un perfi
% Usar siempre este perfi

Nuevo _VJ
Aceptar ] Cancelar | |
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4. En la pantalla Nuevo perfil escriba el nombre con el que identificara la cuenta de correo y de
click en el botén Aceptar.

A Nuevo perfil (=3
;{) Crear perfil nuevo o |
Nombre del perfil:
NEW| l

Agrega el nuevo nombre de
perfil de correo

5. En Agregar nueva cuenta seleccione la casilla Configurar manualmente las opciones del
servidor o tipos de servidores y de click en Siguiente.

o Agregar nueva cuenta

Configuracién automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.

() Cuenta de correo electrénico

() Mensajeria de texto (SMS)

I ®C las opciones del servidor o tipos de servidores atlicionalesl

6. En la siguiente pantalla seleccione la casilla Correo electrénico de Internet y de click en
Siguiente.

Agregar nueva cuenta - — o]

Elegir servicio

© Correo electrénico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recbir mensajes de correo electronico.
nge o sei ‘compal

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrénico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.

Mensajeria de texto (SMS)

Conectar con un servido de mensajeria movil.

Otros.

Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacién.

Mai Transport

l AL@' [ Conceler |
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7. Capture los datos que se le solicitan y posteriormente de click en el boton Mas
configuraciones.

Nota: Para completar los servidores de correo considere:
e Nombre del servidor de correo entrante (POP3): pop.dominio.com
e Nombre del servidor de correo saliente (SMTP): smtp.dominio.com

. Agregar nueva cuenta " g

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico fundione.

f cién sobre el Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: sunombre Después de rellenar la informaddn de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el
Direccidn de correo electrénico: sucorreo @sudominio. com botdn. (Requiere conexidn de red.)
Informacién del servidor e e |
o | Probar configuracién de la cuenta ... |

Tipo de cuenta POP3 [v
SeIVKlor de TXTe0 enk e pop.sudominio.com Esta informacion depende de su
Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.sudominio.com domlnlo__e_n este caso el dominio es
Informacién de inicio de sesién sudominio.com
Nombre de usuario: e ohéd B 0Boeito o Archivo de datos de Outiook existente
Contrasefia: 0 eweswss

[V Recordar contrasefia

| IRequerkr inido de sesion utiizando Autenticacidn de
contrasefia segura (SPA) -

8. Vaya a la pestafia Servidor de salida, seleccione la opcion Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autentificacion y posteriormente habilite Utilizar la misma configuracion que mi
servidor de correo de entrada, a continuacion de click en el botén Aceptar

[Geperal] Servidor e salda W

[7] Mi servidor de salida {SMTF) requiere autenticacién

@ Utilizar la misma configuracidn gue mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesion uErizando

Marmbre de usuario:

Recordar contraseria
Requerir Autenticacidn de contrasefia sequra (SPA)

() Inidiar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo
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9. Vaya a la pestafia Avanzadas y coloque los valores que se piden y de click en Aceptar

Configuracién de correo electronico de Internet. ﬁ

[ General | Servidor de saida | Conexidn | Avanzadas « B

NGmeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): 110 WDebe colocar el puerto 110|

| Este servidor predisa una conexién dfrada sl | |
i Servidor de salida (SMTP): 25  essssmeDebe colocar el puerto 25, 26 6 2525

i Usar el siguiente tipo de conexion cifrada:  Ninguno [+ N
| | Tiempo de espera del servidor
Corto ! Largo 1minuto

Entrega
|| Dejar una copia de los mensajes en el servidor

Quitar del servidor después 14

Quitar de] servidor al eiminar de ‘Elementos eiminados’

IMPORTANTE:

1.- Los valores que no se mencionan no deben ser modificados, a excepcion de la seccién Entrega en
la cual el usuario puede modificar las opciones de entrega, en el caso de que se guiera mantener los
mensajes en el servidor para consultas via web u otros dispositivos. Debera ser cuidadoso al elegir
Quitar del servidor ya que si se habilita la casilla, al descargarse el correo, se eliminaran los
mensajes del servidor de manera permanente.

2.- En el puerto de salida se dan tres valores ya que algunos proveedores de internet tienen bloqueado
el puerto 25 que es el puerto SMTP (De salida). Como alternativa usted puede colocar el 26 0 2525. Si
aun con esto no funciona debera consultar a su proveedor de internet el puerto que tengan disponible.

10. En la pantalla de Configuracion de correo electrénico en Internet de click en el botén

Siguiente.
e inicio de sesion UMV Y LU
o3 sucorreo @sudorminio. com Archivo de datos de Outiook existente
[V Recordar contraseia
0 de sesion utiizando Autenticaddn de
AR e
1 <Ah{s_j Siguiente > ]I | Concelar |
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11. Autométicamente se Outlook realiza las pruebas de inicio de sesién, solo habra que esperar a

gue concluyan.

' Configuracién de la cuenta de

|

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar. Detener

Cerrar

Tareas |Errores

Tareas Estado
\/ Iniciar sesidn en el servidor de correo entran... Completado
s/l Enviar mensaje de correo electrdnico de pru... Completado

12. Una vez concluido el proceso de click en el boton de Finalizar.

Cambiar cuenta

iFelicidades!
Ha escrito correctamente toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar.
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