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Configuracién de Cuentas IMAP en Outlook

Este manual le explicara el procedimiento para configurar una cuenta IMAP en el programa de correo
Outlook.

1. En su equipo dentro de Windows acceda al Panel de control desde la barra de Iniciar.

Calculadora

Juegos

Notas rapidas
Equipo

ég Administracién»

Panel de control

Dispositivos e impresoras

Programas predeterminados

»  Todos los programas | Ayuday soporte técnico
! Buscar programas y archivos pe ’ V'
G .Tolelalalalal

2. Dentro del panel de control ingrese a la opcién de Correo.

@Qv@ » Panel de control »

,0 Programas predeterminados

E=1  Programas y caracteristicas
Desinstalar un programa

Cémo instalar un programa

3. En la siguiente pagina llamada Correo en la pestafia General de click en el botén Agregar.

A Correo

General |

L
\\;@ En este equipo se han configurado los siguientes perfiles:

Agregar... Quitar Propiedades Copiar...

Alinidar Microsoft Outlook, use el siguiente perfil:
" Solicitar un perfi
% Usar siempre este perfil

Nuevo L.l
Aceptar I Cancelar | A plicar I
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4. En la pantalla Nuevo perfil escriba el nombre con el que identificara la cuenta de correo y de
click en el botén Aceptar.

A Nuevo perfil (==
»,{9 Crear perfil nuevo o I[ Aceptar
Nombre del perfil: Cancelar

NEW|

Agrega el nuevo nombre de
perfil de correo

5. En Agregar nueva cuenta seleccione la casilla Configurar manualmente las opciones del
servidor o tipos de servidores y de click en Siguiente.

M Agregar nueva cuenta

Configuracién automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.

(") Cuenta de correo electrénico

") Mensajeria de texto (SMS)

I @ Confi las opci del servidor o tipos de servidores adiciollalesl

6. En la siguiente pantalla seleccione la casilla Correo electrénico de Internet y de click en
Siguiente.

Agregar nueva cuenta &

Elegir servicio

© Correo electrénico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recbir mensajes de correo electronico.
Nge O Servicio compal

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.

Mensajeria de texto (SMS)

Conectar con un servico de mensajeria movil.

Otros.

Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuadion.

Mad Transport

[ <aés J squente> § [ Conceler |
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7. Capture los datos que se le solicitan y posteriormente de click en el boton Mas
configuraciones.

Nota: Para completar los servidores de correo considere:

e Nombre del servidor de correo entrante (POP3): imap.dominio.com
e Nombre del servidor de correo saliente (SMTP): smtp.dominio.com

Agregar nueva cuenta - — =

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que I3 auenta de correo electrdnico fundone.

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba
Su nombre: sunombre Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
" 5 recomendamos que pruebe su cuenta hadiendo dic en el

Direccidn de correo electronico: sucarreo @sudominio.com botdn. (Requiere conexion de red.)
Informacion del servidor r :

o | Probar configuracin de la cuenta ... |
Teoice o enta IMAP (=) B
Servidor de comeo entrante: imap.sudominio.com =} _JEsta informacion depende de su
Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.sudominio.com == dominio.en este caso el dominio es
Informacién de inicio de sesién sudominio.com
Nombre de usisario: nresaidonis sy, Archivo de datos de Outiook existente
Contrasefia: v

[V Recordar contrasedia

|| Requerir inidio de sesion utiizando Autenticaddn de
contrasefia segura (SPA)

[ <avis || siguente> | [ cancelar |

8. Vaya a la pestafia Servidor de salida, seleccione la opcion Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autentificacion y posteriormente habilite Utilizar la misma configuracion que mi
servidor de correo de entrada, a continuacion de click en el botén Aceptar

[Geperal] Servidor de saida W

[7] Mi servidor de salida {SMTP) requiere autenticacidn

@ Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesion utilizando

Mombre de usuario:

Recordar contrasefia
Requerir Autenticacidn de contrasefia sequra (SPA)

(") Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[
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9. Vaya a la pestafia Avanzadas y coloque los valores que se piden y de click en Aceptar

Ceonfiguracién de correo electrénico de Internet @

General Elementos enviados Elementos eliminados |
Servidor de salida I G Avanzadas

Mimeros de puerto del servidar

Servidor de entrada (IMAP): 143 Debe colocar 143 I I

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: | MNinguno E‘

Servidor de salida (SMTF): 25 JJebe colocar 25, 26 ¢ 2525 Ningun tipo de
El conexion cifrada

Usar el siguiente tipo de conexién cifrada: | Minguno

Tiempa de espera del servidar
Corto ~J Largo 1 minuto

Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz:

I Aceptar ]I’ Cancelar

IMPORTANTE:

En el puerto de salida se dan tres valores ya que algunos proveedores de internet tienen bloqueado el
puerto 25 que es el puerto SMTP (De salida). Como alternativa usted puede colocar el 26 o 2525. Si
aun con esto no funciona debera consultar a su proveedor de internet el puerto que tengan disponible.

10. En la pantalla de Configuracion de correo electrénico en Internet de click en el botén

Siguiente.
e inicio de sesion R TR T ST
no: sucorreo Bsudomno. com Archivo de datos de Outiook existente

[V Recordar contrasedia

0 de sesion utiizando Autenticacién de
R [1wds confipracnes ...

[ <atss [sag.-mtz>]|| Cancelar |
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11. Autométicamente se Outlook realiza las pruebas de inicio de sesién, solo habra que esperar a
gue concluyan.

[x] i mage connokcurenty be e

12. Una vez concluido el proceso de click en el boton de Finalizar.

Cambiar cuenta v - . - [ % |

iFelicidades!
Ha escrito correctamente toda la informacién necesaria para configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar.
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