
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
¿Cómo crear un 

usuario para Lync? 



 

Guías y manuales 

 

1.1 Usuario Lync. 

1.1.1 Creación de Usuario Lync. 

Para crear un usuario Lync seleccionamos el cliente al que agregaremos el usuario Lync. 
 
Hacemos clic en el ícono Alojado Organización. 

 
 
En la siguiente pantalla damos clic al nombre de la Organización a la que agregar el usuario 
Lync. 
 

 
 
 
Seleccionamos la opción Usuarios de Lync  del menú lateral izquierdo y damos click a Crear 
Usuario de Lync. 
Nota: En la sección de Usuarios de Lync es posible descargar el cliente de mensajería Lync 
en inglés o español para Windows y el cliente para MAC OS. 
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En la siguiente pantalla podremos seleccionar de nuestra lista de usuarios al usuario al que se 
asignará el plan Lync, así como también el tipo de licencia que le será asignada. 
 

 
 

1.1.2 Edición de Usuario Lync. 

 
Hacemos click en el ícono Alojado Organización. 

 
 
 
En la siguiente pantalla damos clic al nombre de la Organización a la que pertenece el usuario 
Lync que se va a editar. 
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Seleccionamos la opción Usuarios de Lync  del menú lateral izquierdo y damos clic al nombre 
de usuario Lync que deseamos editar. 
 

 
 
 
En la siguiente pantalla tenemos la posibilidad de cambiar el tipo de licencia del usuario así 
como la cuenta de correo con la que se conecta al cliente de mensajería. 
 

 
 

1.1.3 Eliminación de Usuario Lync. 

 
Hacemos clic en el ícono Alojado Organización. 
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En la siguiente pantalla damos clic al nombre de la Organización a la que pertenece el usuario 
Lync que se va a eliminar. 
 

 
 
 
 
Seleccionamos la opción Usuarios de Lync  del menú lateral izquierdo, damos clic al ícono “X” 
correspondiente al nombre de usuario Lync que deseamos eliminar y confirmamos. 
 

 
 


