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Crear un usuario en el panel Exchange

Este manual le explicard como generar un usuario dentro del panel Exchange.

1. Ingresa a un navegador de internet con el siguiente link https://panel.hostedexchange.mx/

G\) https://panel.hostedexchange.mx/ c 1 i_/

2. Para iniciar la sesion ingrese su nombre de Usuario y Contrasefia.

Exchange Server 2010

[ ’ Iniciar Sesi6n en Panel de Control

Usuario: | jonathan.zamorano

Contrasefia:

H

£0lvidaste tu contrasefia?

[ Recordar en este equipe

Idioma: | Espafal =
Tema: | Energy Blue -

3. De clic al icono llamado Alojado Organizaciones.

[ Espacios de alojamiento
- '

| Crear Espacio Alojamiento |

demomaxcom
Dominios Alajado
Organizaciones|
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4. De clic al Nombre de la organizacion.

L Organizaciones

iy
L

Creacin de nueva organizacion Nombre de la organizacion d 2]
hi] Nomb zacidn
demomaxcom.com.mx demomaxcom.com.mx ?(

1

Todas las Organizaciones creadas: | —" 1 02 1

5. De clic en el apartado de Organizacién y posteriormente en Usuarios.

I.J Buzones de correo
L Contactos
[l Listas de Distribucion
[ ActiveSync Policy
| Planes de buzdn de correo
J Dominios Permitidos
L Uso de Aimacenamiento
%72 BlackBerry
Il Usuarios de BlackBerry
4 4 SharePoint

|1 Colecciones de sitics
I.J Uso de Aimacenamiento
[} Limites Almacenamiento
[1] tyne
J Usuarios de Lync
. Planes de usuario de Lync
.1 Dominios Federados de Lync

6. De clic en Create New User (Crear Nuevo Usuario).

‘Display Mame M |p

Display Name Primary E-mail Address

,' » galanis aalanis @prueba, temp. tocalweb.com '?'(
,’ s andrubox aalanis @prusbamail. com }'{
1
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7. Capture los datos solicitados.

Display Mame: * | )_llnsertar un alias para el usuariol
E-mail Address: = I:l @ | prueba.temp.tocalweb.com B— Permite insertar el correo

Password: * | S —— elecltrnnlcq {liesgaldu_
Confirmar Contrasefia:
| ] Insertar la

contrasefia
FSend Summary Letter |supurte@tuca|web_cnm | del usuario

IEnm’a un resumen con todos los datos de la cuenta

8. De clic en Create User (Crear Usuario)

L.

Send Summary Letter soporte@tocalwe

9.- En los siguientes campos afiada la mayor cantidad de informacién posible y posteriormente de click
en el botén Guardar.

Company Information

Job Title:

Company:

Office:

| |
| |
Department: l |
| |
| |

Manager:

Contact Information

Business Phone:

Fax:

Mobile Phone:

Pager:

| |
| |
Home Phone: ‘ |
| |
| |
| |

Web Page:

Avanzada

Guardar cambios
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