
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

¿Cómo crear un 
usuario en panel 

Exchange? 
 



 

Guías y manuales 

 

Crear un usuario en el panel Exchange 
 

Este manual le explicará cómo generar un usuario dentro del panel Exchange. 
 
 

1. Ingresa a un navegador de internet con el siguiente link https://panel.hostedexchange.mx/  

 
 

 
 

 
2. Para iniciar la sesión ingrese su nombre de Usuario y Contraseña.  

 

 
 
 
 

3. De clic al ícono llamado Alojado Organizaciones. 
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4.  De clic al Nombre de la organización.  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

5. De clic en el apartado de Organización y posteriormente en Usuarios.   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.  De clic en Create New User (Crear Nuevo Usuario). 
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7. Capture los datos solicitados. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

8. De clic en Create User (Crear Usuario)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9.- En los siguientes campos añada la mayor cantidad de información posible y posteriormente de click 
en el botón Guardar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


